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Portaria N2 0022/2023

Modifica a Portaria n2 028/2020 que regulamenta
o Processo de Selegcdao de Beneficidarios no ambito
do Programa Parceiros da Habitacao.

A DIRETORA PRESIDENTE DA COMPANHIA ESTADUAL DE HABITACAO POPULAR -
CEHAP no uso de suas atribuicOes legais e regulamentares e considerando a Lei
Estadual n2 11.661 de 25 de marco de 2020, conforme disposto no §32 do artigo 69,

RESOLVE:

Art. 12 Modifica a Portaria n? 028/2020 que regulamenta o processo de selecdo de
beneficidrios a ser observado pelo PARCEIRO no ambito do Programa Parceiros da
Habitacdo, estabelecendo as normas e orientacdes para o cadastro habitacional, envio
dos dados, pesquisa cadastral, critérios de priorizacdao, formalizacdo das propostas,
sorteio e entrega das unidades habitacionais do referido programa.

Art. 22 As normas e orientagdes estao dispostas no anexo desta Portaria.

Art. 32 Os casos omissos e excepcionais desta Portaria serdo resolvidos apds analise
técnica conclusiva da Comissdo Especial do PPH e encaminhados para deliberacdo da
Diretora Presidente da CEHAP.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
ANEXO

Operacdes realizadas com recursos do Programa Parceiros da Habitacdo — PPH no
ambito da Companhia Estadual de Habitagao Popular — CEHAP.

1. CADASTRO HABITACIONAL DOS CANDIDATOS A BENEFICIARIOS

1.1. Os candidatos a beneficidrios devem estar inscritos no cadastro habitacional que o
Ente Parceiro fard para o respectivo empreendimento, bem como estar inscrito no
cadastro habitacional da CEHAP.

1.2. O Ente Parceiro devera dar publicidade do cadastro habitacional por
empreendimento, divulgando-o por meio de disponibilizacdo dos dados em meio fisico,
afixado na sede da entidade, ou no sitio eletrénico, quando existente.

2. ENVIO DE DADOS DOS CANDIDATOS E PESQUISA CADASTRAL

2.1. O Ente Parceiro devera encaminhar a CEHAP a totalidade dos inscritos em seus
cadastros habitacionais por empreendimento, sendo recomendado o envio de no
minimo 10% (dez por cento) a mais de candidatos sobre o total de unidades
habitacionais oferecidas, de acordo com o modelo de dados exigidos.
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2.1.1. A andlise cadastral seguird regras e procedimentos dispostos nesta Portaria.

2.1.2. A orientacdo aos candidatos a beneficidrios inscritos, o correto preenchimento
das informacgbes atualizadas, a transferéncia dos dados para a CEHAP, bem como o
atendimento a questionamentos sobre o resultado da pesquisa dos candidatos é de
inteira responsabilidade do Ente Parceiro que efetuou o cadastro de demanda dos
candidatos.

2.2. 0 envio das informacgdes dos candidatos a beneficidrios, em Formulario de Adesao
padrdo a CEHAP, para a realizagdo da pesquisa cadastral das familias, devera ser feito
pelo Ente Parceiro em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de expedicdo da
viabilidade técnica para a execuc¢do do projeto, que serd comunicada por meio de
correspondéncia eletronica a ser enviada ao endereco de e-mail obrigatoriamente
informado pelo Ente Parceiro no Formulario de Apresentacdo da Proposta (especifico
do programa).

2.3. Serdo verificadas as informacdes cadastrais e financeiras dos candidatos inscritos
nos seguintes sistemas:

a) CADMUT (Cadastro Nacional de Mutuarios);
b) CadUnico (Cadastro Unico para Programas Sociais); e
c¢) Arquivos de mutuarios da CEHAP.

2.3.1. O resultado da pesquisa dos candidatos, conforme tipificado abaixo, sera
informado em relagdo nominal por grupo familiar ao Ente Parceiro:

a) COMPATIVEL: candidatos habilitados a participar do processo de selecio;

b) PENDENTE: candidatos habilitados a participar do processo de sele¢do, porém
com restricdo e necessidade de regularizacdo de pendéncia junto ao CadUnicoantes
da assinatura do Termo de Colaboracao;

c) INCOMPATIVEL: candidatos com renda familiar acima do limite do programa e/ou
impedidos por constarem no CADMUT e/ ou nos arquivos de mutudrios da CEHAP.

3. CRITERIOS DE PRIORIZACAO DOS CANDIDATOS

3.1. Para fins de selecdo dos candidatos a beneficidrios serdo observados,
obrigatoriamente, condi¢cbes de enquadramento e critérios de priorizagdo a serem
adotados pelo Ente Parceiro, conforme segue:

3.1.1. As condigOes de enquadramento sao:
a) Renda familiar compativel com a modalidade;

b) Nao ser proprietdrio, cessiondrio ou promitente comprador de imédvel residencial; e
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c) Nao ter recebido beneficio de natureza habitacional oriundo de recursos
orcamentdrios do municipio, dos Estados, da Unido, do FAR, do FDS ou de descontos
habitacionais concedidos com recursos do FGTS.

3.1.2. Os critérios a serem observados s3o:

a) Familias com mulheres responsdveis pela unidade familiar, comprovado por
autodeclaragao;

b) Familias de que facam parte pessoa(s) com deficiéncia, comprovado com a
apresentacao de atestado médico;

c) Familias com filho(s) em idade inferior a 18 (dezoito) anos, comprovado por
documento de filiagao;

d) Familias monoparentais (constituida somente pela mae, somente pelo pai ou
somente por um responsavel legal por criancas e adolescentes), comprovado por
documento de filiacdo e documento oficial que comprove a guarda;

e) Familias de que facam parte pessoa(s) idosa(s) comprovado por documento oficial
gue comprove a data de nascimento;

f) Familias em situacdo de coabitac¢do involuntdria, comprovado por autodeclaracdo do
candidato;

g) Familias com 6nus excessivo de aluguel, comprovado por recibo ou contrato de
aluguel e declaracdo de renda;

h) Familias residentes em areas que serdo removidas e/ ou reassentadas no todo ou
em parte por empreendimentos do PPH.

3.1.3. A hierarquizagdao do candidato se dard pela ordem decrescente da soma de
critérios atendidos.

3.1.4. O Ente Parceiro devera dar publicidade dos critérios a serem utilizados no
processo de selecdo dos candidatos a beneficiarios, divulgando aos associados e
candidatos a beneficiarios, afixando a ata na sede da entidade e no sitio eletrdnico,
guando existente.

3.1.4.1. O Ente Parceiro podera realizar acréscimo de até 03 (trés) critérios aos que
foram dispostos no ltem 3.1.2.

3.1.5. No minimo 3% (trés por cento) das unidades habitacionais do empreendimento
devem ser direcionadas para atendimento de cada um dos seguintes segmentos:

a) Pessoas idosas, na condicdo de titulares do beneficio habitacional, conforme
disposto no inciso |, do art. 38, da Lei n2 10.741, de 01 de outubro de 2003, Estatuto do

Idoso;
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b) Pessoas com deficiéncia, conforme disposto no inciso |, do art. 32, da Lei 13.146, de
06 de julho de 2015, Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia) ou familias de que facam parte pessoas com deficiéncia, na
auséncia de percentual superior fixado em legislagdo municipal ou estadual; e

c) Pessoas portadoras do virus HIV — AIDS ou as familias que possuam em seu seio,
conforme disposto na Lei Estadual n?2 11.361, de 18 de junho de 2019.

3.1.5.1. Caso a aplicacdo do percentual resulte em nimero fracionado, este devera ser
elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente.

3.1.5.2. Sera admitido atendimento em percentual inferior ao estabelecido nas alineas
“a”, “b” e “c” nos casos em que o numero de candidatos nessas situacGes ndo seja
suficiente para esgotar o referido limite, devendo ser complementado no atendimento
por outros empreendimentos do programa no municipio e/ou regido metropolitana.

4. FORMALIZACAO DA PROPOSTA DE ADESAO DOS CANDIDATOS A BENEFICIARIOS

4.1. O Ente Parceiro deverd entregar a CEHAP a proposta de adesdo ao PPH dos
candidatos a beneficidrios do respectivo empreendimento em até 10(dez) dias Uteis
apos a comunicacao oficial do resultado da analise da proposta ou de seu recurso, que
ocorrera por meio de correspondéncia eletronica que serd enviada ao endereco de e-
mail: pphsocial@cehap.pb.gov.br

4.1.1 O Ente Parceiro devera encaminhar os documentos dos beneficiarios digitalizados
em formato pdf, organizados em pastas nominais para o e-mail:
pphsocial@cehap.pb.gov.br

4.2. As propostas de adesdao ao PPH dos candidatos a beneficidrios serdo compostas
dos seguintes documentos:

a) Formulario de Adesdo elaborado pela CEHAP, preenchido e devidamente assinado
pelo titular e cOnjuge ou companheiro e duas testemunhas;

b) Cépia legivel de documento de identificacdo com foto do titular e conjuge ou
companheiro, quando for o caso;

c) Copia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do titular e conjuge ou companheiro,
quando for o caso;

d) Copia legivel de documento de comprovacao de estado civil do titular e conjuge ou
companheiro, quando for o caso:

d1) Declaragao de Unido Estavel devidamente assinada pelos companheiros,
guando for o caso;

d2) Declaracdao de Conjuge em Lugar Incerto, devidamente assinada, para os casos
de mulheres com coénjuges desaparecidos, devidamente comprovados por
documentacdo expedida pelos drgaos competentes; e
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e) Folha Resumo do CadUnico, do municipio do empreendimento, contendo a
composi¢ao familiar atualizada e a renda familiar bruta.

4.3. As propostas de adesdo ao PPH dos candidatos a beneficidrios que forem
entregues sem assinaturas ou faltando anexar documentos ou com documentos
ilegiveis ou rasurados serdo classificadas como PENDENTES, ndo sendo possivel a
contratacdo das mesmas.

4.4. As propostas de adesdo ao PPH dos candidatos a beneficiarios classificadas como
PENDENTES terdo o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para regularizagao, por parte do
Ente Parceiro e beneficiario, da situacdo apontada na analise da CEHAP. As andlises das
propostas de adesdo ao PPH serdo oficializadas ao Ente Parceiro por meio de
correspondéncia eletrénica que serd enviada ao endereco de e-mail: obrigatoriamente
informado no Formulario de Apresentacdo da Proposta (especifico do programa).

4.5. Esgotado o prazo apontado no Item 4.4 e n3dao havendo o atendimento das
pendéncias das propostas de adesdo ao PPH dos candidatos a beneficidrios
classificadas como PENDENTES, os candidatos serdo excluidos da sele¢do e sera
promovida a analise de candidatos constantes na lista de reserva encaminhada pelo
Ente Parceiro.

4.6 Em que pese a CEHAP apenas fazer andlise documental enviada pelos Entes
Parceiros, havendo denuncia de irregularidade que ndao se observe apenas pelos
documentos, a CEHAP podera fazer averiguacdo in loco, ou por outros meios que se
observe a irregularidade ou falseamento de documentos, podendo assim desclassificar
beneficidrio que ndo se enquadre nos critérios, notificando oficialmente o Ente
Parceiro do fato para as devidas providéncias.

5. SORTEIO DAS UNIDADES HABITACIONAIS DO PPH

5.1. Apds a finalizacdo do processo de selecdo dos candidatos (enquadramento no
programa e analise documental), serd realizado pela CEHAP o sorteio das unidades
habitacionais para os candidatos a beneficiarios aprovados.

5.1.1 O sorteio sera realizado preferencialmente na ocasido da assinatura da Ordem de
servico da obra e obrigatoriamente antes do pagamento da 12 medig¢ao de obra;

5.1.2. O sorteio tem por finalidade a definicdo da unidade que o beneficiario ira residir
nos casos de empreendimento na modalidade conjunto habitacional.

5.1.3. O sorteio ndo se aplica para os casos onde o beneficiario for proprietdrio do lote,
para os casos de substituicdo de moradia existente e casos similares.

5.2. O sorteio serd realizado em programa disponibilizado pela CEHAP contendo as
informagdes dos candidatos aprovados e das unidades habitacionais do
empreendimento.

5.3. O sorteio das unidades habitacionais do PPH sera realizado na seguinte ordem:
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1) IDOSOS: grupos familiares selecionados no critério idosos (em atendimento ao
percentual previsto no Estatuto do ldoso ou legislacdo local);

2) PCD: grupos familiares selecionados no critério Pessoas com Deficiéncia (em
atendimento ao percentual previsto em lei federal ou em legislagao local, se superior);

3) Demais candidatos aprovados.

5.4. Finalizado o sorteio, a CEHAP emitird listagem de retorno para o Ente Parceiro
contendo todos os sorteados vinculados as respectivas unidades habitacionais e a
hierarquizagdao dos suplentes do empreendimento. Tal procedimento sera oficializado
pela CEHAP através de correspondéncia eletronica que serd enviada ao endereco de e-
mail obrigatoriamente informado pelo Ente Parceiro no Formulario de Apresentacao
da Proposta (especifico do programa).

5.5. No site da CEHAP: www.cehap.pb.gov.br serd divulgada a relacdo dos sorteados
para as unidades habitacionais, sendo divulgadas chamadas subsequentes para
complementagdo nos casos de exclusdo previstos neste ANEXO.

6. DAS SUBSTITUICOES DE BENEFICIARIOS
6.1. As substituicdes de beneficidrios sdo de responsabilidade do Ente Parceiro;

6.2. O Ente Parceiro devera solicitar a CEHAP através de oficio enderegado ao e-mail:
pphsocial@cehap.pb.gov.br e apresentar as devidas justificativas.

6.3. As substituicoes de beneficiarios das unidades habitacionais deverao obedecer aos
seus respectivos grupos, PCD/PCD ; Idoso/ldoso e convencional/convencional.

6.4. Ocorrendo fato excepcional o pedido para troca diversa do item 6.3, devera ser
justificado pelo Ente Parceiro a Comissao que deliberard acerca do pleito.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. O Formuldrio de Adesao para preenchimento dos dados pelos Entes Parceiros e
beneficiarios, bem como as demais Declaracdes mencionadas nesta Portaria, serdo
disponibilizados em meio digital no site da CEHAP (www.cehap.pb.gov.br).

7.2. Os demais procedimentos a serem cumpridos pelo Ente Parceiro e beneficidrios
para viabilizar a assinatura do Termo de Colaboracdo, serdo definidos no Edital de
Chamamento Publico especifico para o programa, que terd seu Aviso publicado em
Didrio Oficial do Estado e sera disponibilizado no site da CEHAP para todos os
interessados.

7.3. A entrega das unidades habitacionais ocorrera quando a obra tiver sido finalizada e
sera realizada em evento publico definido pelo Governo do Estado da Paraiba, CEHAP e
Ente Parceiro.

7.4. A entrega deverd ter obrigatoriamente a participacdo de um representante legal da

CEHAP.
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7.5. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria da CEHAP.

7.6. Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Publique-se.
Jodo Pessoa, 14 de abril de 2023.
EMILIA CORREIA LIMA
Diretora Presidente
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